
コンピュータⅡ
第１回目

小川眞理絵
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今日の授業の流れ
・自己紹介

・皆さんにも自己紹介

・授業でのお約束事

・コンピュータⅡの流れ

・皆さんに学習してもらいたいこと

・少しＥｘｃｅｌの説明
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小川眞理絵の９要素
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ピアノ ディズニー 食べる

旅行 O型 １人好き

182㎝ 情報モラル 先生



皆さんにも自己紹介

1. 名前

2. 出身地

3. 好きなこと、趣味

4. 夏の思い出

5. コンピュータⅡへの意気込み
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授業での約束事

1. スマートフォンはかばんの中（９０分離れましょう）

2. 飲食（飲み物は蓋がしまるもの、スナック系はダメ）

3. 話を聞くときは聞く

4. 教科書は毎回持参

5. 情けは人の為ならず（助け合いましょう）
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コンピュータⅡの内容

・実習はＥｘｃｅｌとＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ

・最終課題はプレゼンテーション

・出席と課題提出を重視◎

・基本的にコンピュータⅠと流れは一緒
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評価方法

・平常点評価 70％
（出席と確認課題の提出）

・最終課題 30％
（プレゼンテーション）
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コンピュータⅡの概要

本授業では、表計算ソフト（Excel）とPower Pointの基本的な処理操作を、

演習を通して身に付けます。表計算ソフトは、実際の教育現場で活用する

ことができる、より実用的なスキルを中心に、そしてPowerPointは、学生

生活または教育現場に出る上で、求められる最低限のスキルを習得します。

さらに将来子どもと接する上で求められる情報リテラシの基礎を固めてい

くことを、本授業の目的とします。
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コンピュータⅡの目標

本授業を通じて、基本的な表計算ソフト（Excel)

とPower Pointのスキルを習得すること。および

情報リテラシの基本的な考えを習得すること、

この２つの習得を本授業到達（達成）目標とし

ます。
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皆さんに学習してもらいたいこと

ＷｏｒｄやＥｘｃｅｌのスキル

情報社会への理解
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新聞記事の紹介

⚫子どもよりゲーム

⚫育児放棄１歳犠牲

⚫読売新聞２０１８年１２月３０日
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Ｅｘｃｅｌ
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Ｅｘｃｅｌ操作の基本
⚫「Ｅｎｔｅｒ」キーと「Ｔａｂ」キーの使い分け

⚫ マウスポインターの形に注目

⚫ 消したくなったら、「ＤＥＬ」キー

⚫ よくわからなくなったら、「ＥＳＣ」キー

⚫ 中身の変更は、「Ｆ２」か「ダブルクリック」
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分からないことがあったら

ogawa.m@g10.tokyo-keitan.ac.jp
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講義資料

https://www.marie-ogawa.com/ 「小川眞理絵」検索

授業教材 → 東京経営短期大学 → コンピュータⅡ
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https://www.marie-ogawa.com/
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