
コンピュータⅡ
第２回目

小川眞理絵
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第２回目の流れ
・前回の内容

・講義資料について

・出席の取り方

・Google Classroom登録

・Ｅｘｃｅｌの基本操作

・課題の提出（Google Classroom)

・ログオフの方法（パスワードと不正アクセス）
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前回の内容
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前回の内容

・自己紹介（私と皆さん）

・授業での約束事

・コンピュータⅡのオリエンテーション

・Ｅｘｃｅｌを少しとファイルの保存

・ＰＣルームのＰＣについて
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前回の内容

・自己紹介（私と皆さん）

・授業での約束事

・コンピュータⅡのオリエンテーション

・Ｅｘｃｅｌを少しとファイルの保存

・ＰＣルームのＰＣについて
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授業での約束事

1. スマートフォンはかばんの中（９０分離れましょう）

2. 飲食（飲み物は蓋がしまるもの、スナック系はダメ）

3. 話を聞くときは聞く

4. 教科書は毎回持参

5. 情けは人の為ならず（助け合いましょう）
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ＰＣルームのＰＣについて

・ログオフした瞬間すべて消えます

・授業内で取り組んだファイルは、一端デスクトップに保存

・グーグルドライブに保存
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講義資料について
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講義資料について

https://www.marie-ogawa.com/

または 「小川眞理絵」で検索

授業教材 → 東京経営短期大学 → コンピュータⅡ
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https://www.marie-ogawa.com/


分からないことがあったら

ogawa.m@g10.tokyo-keitan.ac.jp
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出席の取り方
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出席の取り方

・紙を回します

・自分の席に、名前を書く

・代筆は禁止🚫

・書きたいことがあったら、ご自由にどうぞ
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Ｇｏｏｇｌｅ Ｃｌａｓｓｒｏｏｍ登録
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登録方法

① ＰＣにログイン

② Ｇｏｏｇｌｅアカウントにログイン

③ Ｇｏｏｇｌｅ Ｃｌａｓｓｒｏｏｍにログイン

④ 上部にある「参加」ボタンをクリック

⑤ クラスコードを入力
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クラスコード
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Ｅｘｃｅｌの基本操作
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事前準備（毎回）

① Ｇｏｏｇｌｅ Ｄｒｉｖｅにログイン

② フォルダ「コンピュータⅡ」にアクセス

③ 前回のファイルをダウンロード

ファイルがない人、初回欠席の人は新たに作成
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今日の提出課題の範囲

⚫教科書７２ページまで

⚫データの入力方法

⚫オートフィル機能の練習

⚫列・行の挿入

⚫列幅の変更
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ログオフの方法
（パスワードと不正アクセス）
教科書１７４～１７５
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総務省報道資料「不正アクセス行為の発生状況」より
https://www.soumu.go.jp/main_content/000606259.pdf（2020/09/30)



パスワード入力時
・パスワード可視化

→ 「しません」

・パスワード登録（保存）しますか？

→ 「しません」
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便利なもの
Ｇｏｏｇｌｅだったら

「Ｇｕｅｓｔ」モード

ＹｏｕＴｕｂｅだったら

「シークレットモード」

閲覧履歴残りません
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授業終了時

・Ｇｏｏｌｇｅアカウントからログアウト

（Ｃｌａｓｓｒｏｏｍ・Ｄｒｉｖｅ・Ｃｈｒｏｍｅ）

・何かサイトを見ていたら

Shift＋Ctrl＋Del（履歴削除）

・下のタスクバーに残っているものがないか確認

・左下のWindowsマークから「ログオフ」
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