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前回使用したPCを、使用してください。

前回お休みの方で、

前回の部分ができていない学生さんは、

声をかけてください。



情報処理 １１回目・１２回目
EXCEL



１１回目

⚫関数の利用

⚫SUM・AVERAGE・MAX・MIN

⚫絶対参照・相対参照

⚫グラフの作成



１２回目

⚫関数の利用

⚫順位の関数と条件の関数

⚫データの並び替えと抽出

⚫時間があれば、VLOOK UP関数（実施せず）



１１回目



前回の復習
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覚えてほしいこと

1. 基本半角

2. ダブルクリックして修正

3. セルの右下の角っこにカーソルを合わせる

4. よくわからなくなったら、ＥＳＣ（ＥＳＣＡＰＥ）キーを使う

5. 消すときは、ＤＥＬ（ＤＥＬＩＴＥ）キーを使う



１１回目で学んだこと

© ２０２０ ＭＡＲＩＥ ＯＧＡＷＡ 8

⚫基本的な関数（ＳＵＭ・ＡＶＥＲＡＧＥ・ＭＡＸ・ＭＩＮ）

⚫絶対参照と相対参照

⚫グラフの作成（棒グラフと円グラフ）



１１回目の課題の範囲

教科書

７８ページ～８１ページ 関数の部分

９０ページ～９３ページ グラフの部分
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１２回目



１２回目で学んだこと
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⚫基本的な関数（ＲＡＮＫ・ＩＦ）

⚫比較演算子の利用

⚫データの並び替えと抽出（フィルターの設定やウィンド枠の固定）



１２回目の課題の範囲

① 関数ファイル（８４ページ～８６ページ）

② データの並び替えと抽出

（教科書９６ページ～１００ページ）
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次週の予定
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